To Do list en Canvas

El tablero es lo primero que vera cuando inicie sesion en Canvas, este le muestra lo que esta

sucediendo en todos sus cursos. Usted puede cambiar la vista del tablero a un listado de actividades por
hacer (To Do list), de manera que pueda administrar las tareas y/o actividades en todos sus cursos asi
como agregar sus propias actividades pendientes.

Para cambiar de vista en el tablero debera hacer lo siguiente:

1. En el area de “tablero” de Canvas ubique los 3 puntos verticales y haga clic en ellos para desplegar el
menu.
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2. Haga clic en “vista de lista” para mostrar las opciones.
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3. A continuacion le mostrara la pantalla donde podra ver el listado de actividades por hacer. En caso no

tenga ninguna actividad préxima a realizar le aparecera “Nothing More To Do". Desplacese hacia arriba
para ver el historial de actividades.
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Add To-Do

4. Esta pantalla muestra un ejemplo de cémo se ve el listado de actividades por hacer y el estado de las
mismas. En el préoximo paso mostraremos las opciones que le seran Utiles para esta vista.
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Hoy Muestra las actividades del dia.

X
Titulo Actividades por hacer:

Al hacer clic en el signo + se desplegara una ventana
donde usted puede crear actividades por hacer ya sea

Eecha para un curso o personales.
24 de Agosto de 2018 Llene los cuadros de texto con la informacién que se
TIN le solicita.
23:59 h Al crear actividades por hacer automaticamente se
S At R 299 veran reflejadas en el calendario de Canvas.
Curso
Opcional: Agregar curso At
Detalles
24 Ny 25
[@ 10:00 Presentacion Ca
Guardar
31

En la pagina se mostraran las actividades que usted cre6 como la de los docentes. Podra realizar lo
siguiente:

a. Marcar la actividad como finalizada haciendo clic en la casilla de verificacién.

b. Editar la informacién de la actividad y/o eliminarla haciendo clic en el lapiz.
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pero con el siguiente mensaje.
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Mis calificaciones . . .
Mis calificaciones:

Al hacer clic en el icono de calificaciones se
_ : — desplegara una ventana donde podra ver las
Sin calificacion calificaciones de cada uno de sus cursos.

APRENDE CANVAS
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Sin calificacion

BIOESTADISTICA 2
Sin calificacion
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SANDBOX MAARREDONDO % |UE Al hacer clic en el icono de la campana podra
Tarea para no borrar ver las notificaciones en relacion al estado de
una tarea (faltante, que no ha sido entregada)
Flue A R 1900 o si esta ya fue calificada.
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SANDBOX CCASTILLO x
Evaluacién 15 Junio
Fecha limite: 15 de Junio de 2018 a las 13
11:24 PUNTOS

Si usted desea regresar a la vista de tarjetas, haga clic nuevamente en los 3 puntos verticales y elija la
opcion “vista de tarjeta”.
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